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TODO LO QUE NECESITA SABER UN FACILITADOR
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Guia para el acceso y uso de la InfoAPP

Antes de acceder a la INfoAPP verifica gue estés
utilizando el link correcto:

http://infoapp2.infocentro.gob.ve

Evita generar reportes de incidencias innecesarios, a
traves del grupo para tal fin.




INnicia sesion para acceder a la
herramienta

e

Ingresar a Infocentro

Usuario o correo

Contrasena

INICIAR SESION

Crear una cuenta
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INFOCENTRO
Paso 2
© MAPA SOCIAL
Desplegar |la barra de tareas #/ ENCUESTAS
del lado izquierdo y seleccionar @9 PLANIFICACION )
el apartado de = rLANFicacion Barg cargar G

una actividad.

&a Configuracion

@ Documentacion




I a SO 3 Haz click en “Programar Actividad” para

empezar a anadir actividades.

Q, UID Ceodigo info

Q5 Linea de accion

— LINEA DE ACCION -

E Desde m Hasta

dd/mmfaaaa (| dd/mm/aaaa 0




Paso 4

Importante debes conocer los datos basicos de
tu Infocentro, ya que sera lo primero que colocaras

al programar una actividad.

= Descnpcion de la actividac

@ La direccidon se carga automaticamente al ( La descripcion de la actividad sera el detalle Ia
reconocer el codigo del Infocentro accion ejecutada.



Paso 5

NO SE TE OLVIDE Estas son las especificaciones correctas de
SELECCIONAR EL AREA . . .
FORMATIVA ¥ EL TIPO DE una formacion de cualquier tipo al cargar
EJECUTAR

} - una actividad.

% Dimensiones

Comunidades de aprendizaje

Formacion en TIC

SELECCIONE -

Taller De Lenguaje De Programacion Basico
Formacion en habilidades digitales viier De Electbnica Basica
Taller De Tinkerkad

Taller De Iniciacion A La Robética

Cursos De Robotica Educativa - SELECCIONE -



—e Fecha de la actividad

P a s o 6 i Fecha de |a aclividad
19rI]EwEl]24E’1~DEhEDE4

Agosto 2024 Septimbre 2024 b
Luego de especificar la formacion, lu Ma Mi Ju Vi Sa Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do
! 2 1 2 3 - 2 27 2B 24 3ID 3 1

senalaras |la fecha y hora en la que se

realizara la actividad. v&EEES®EM s 8B ER & W
12 13 14 1§ 16 17 18 g 10 1 2 13 M 15
Bl =z 22 24 3 6 7T 8 % 20 21 2z
No se te olvide cargar en esta "8 27 28 20 W 3 1 73 24 25 26 27T 28
parte el horario que se manejara 2 3 4 5 @ T 8 W 1 2

en esos dias de formacion.

19-08-2024/21-08-2024

05:00 a m. ® 09:00am
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Paso 7/ —~

Lo ultimo que se hace en esta interfaz es elegir el responsable de |la actividad segun
SU cargo o area departamental.

Respon e ge Ia il
e Puedes buscar el
responsable por su nombre
o0 nUmero de cedula:
dara resultado si la persona e L nGhn S Ssmemne
que estas buscando no B Dy devanculacion =

coincide con el cargo o tipo
de responsable

Infocentro



Paso 8

En este apartado pondras de forma escrita la organizacion comunitaria
presente en la actividad.

“lLas observaciones son
Nstns de wnchlacion totalmente opcionales”

CLICK EN AGREGAR ACTIVIDAD
PARA TERMINAR DE PROGRAMAR




Paso 9

Listo! Una vez realizada la actividad:

Solo falta darla
COMo ejecutada.

2 m & D& 22 infocentro.gobae/s0
j
INFOCENTRO
D\ uinD
nicio
ESTADD

@

CLICK EN CAMBIAR
ESTATUS DE ACTIVIDAD

suia Infoapp

05 Linea de accitn

Wapa Social

Pianificacsdn m Nesde

dd { mim | a8
Hepories
ritocentros

Heston Humana

— LINEA DE ACCION

Dalos

Respaidos

Configuracion

1 Hay 7346 Reqgistros  La cantidad se dividid a 245 paginas para mostrar de 20 en 30

= a L] Lo

Do umentacion r'ﬂf:rl'ﬁ d'E
Infocantro Estado Linea de accion
actividad
=alir
2511172024 - DANT | Darks Nathah Dieita runsdades de aprendeae |
25M11/2024 WMartinez Saas | WD-1665  Amacur bl

'I:' = ok -:;i gt =

Filtrar planificacion

Ciodigo info

E Hasia

&d /1 inm / 33338

= s

Titulo da ta actnidad

Robdfica y sus panes a los

nifics nifkas gel 5o grado (A

dela EP

g & ~ 8

ACciones

B33 am
Bm2ois

=k -
o O



Lo siguiente es dar la actividad como
ejecutada en su “estatus”.

Luego menciona el “contenido
desarrollado” durante esos dias.

ldentifica la “modalidad” de |a
formacion como presencial u online.

ldentifica los “dias de duracion’” de Ia
actividad.

Calcula la cantidad de “horas

académicas” v plasmarlas.

Cambiar estatus de actividad

Ejeculada

Introduccién a la robotica y tinkercad

Presencial

ACTUALIZAR ACTIVIDAD



Paso 11
L

Solo qgueda subir los participantes a la actividad la cual

vamos a poder encontrar en el apartado de “Reportes / @ Guiainfoapp
Actividades’.
IMapa Social
\ vy Planificacion
Reportes \
/
Actividades ﬁ =~ Configuracion
o

- c/ | Documeantacion
/ \\ |
. /—\\ Salir




Paso 12

“Identifica las actividades que subiste, puedes
buscarlas por codigo de Infocentro, fecha, hora y

demas filtros”.

0—‘_/'7 -

Selecciona el contador “ROJO” con un cero en la
columna gue dice agregar participantes en tu actividad

ya identificada.

= & infoapp

infocentro.gob.ve

o ®
L

INFOCEMTRO

¥ Hay 164432 Registros  La cantidad se divdid a 16444 pagnas para mostrar de 10 en 10

2a) il ()

Fecha Ejec Publicado Infocantro
F |
ok fak O
061172024 1071241 oesde PORTS | Marisys Knarona
l.-."||-\‘.l,i'..rz'.|l:.!‘|.’l'_:-'lu'-_' Poir LD 1811 Gonzaksr Sanchiez | F
i [
2024 d | A 1
Firefox Por LT | Ii]
iaces 0 c
2024 10 1 T |
Firefox Por: LD Eax
riles

Linga de accion

=

Titulo de la
actvidad

=

@
-

Anrogar
Part

er eretnn
enmaymiosy (A
Ea =

o

Angragar
Prod

e

Imsg

]
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Paso 15 ——

Por ultimo solo qgueda subir los participantes llenando las casillas con |la
informacion solicitada. Y listo tu formacidn queda cargada correctamente.

y :
dd .1'rr| . =

-aL h;EHE'
;-_-'. ELECCIONE: 'SELECCIONE.
ETNIA DISCAPACIDAD.
SELECCIONE. .F_ta[—a ECCIONE.




Para Cargar un Producto —

Comunicacional ®
Paso 1

Una vez reportada la actividad como ejecutada
y cargada la lista de participantes, dirigete al
botdn de agregar producto y haz click.

- (& PROGRAMAR ACTIVIDAD
i y

! Hay 4 Registros . La cantidad se dividio a 1 paginas para mostrar de 10 en 10

INFOCENTRO

S o = A o = & 4 B B

Gaia Infoapp

< Titulo de la Agregar Agregar
Fecha Ejec Publicado Infocentra  Linea de accidn Jgreg gg

s s ma Acclones
Mapa Social actividad Part Prod g

250102024 GTEPCL | Canversatoro
Lomunidades de aprendizaje | Nivelar |as

133318 desde Luis Cerezo _ T = seguimienio v “ ,[ -

hablkdades ded ag IpO umano ae la Fumndasmo

Windows|Chrome | Sede evaluacian de & ’ :
~ InfaCentn o ) , E:
P WID 908 Cenlia polilicas pabli :

2511072024 SR o ik I B x |

13:48:47 desde Luis Cerazo . e R y Drganizacian de la [ TR
ACOMEANRamiEnD 8 185 OrganiZacliones S0Ci3eEs Yy 7 mN
Wirdows|Chrame | Sede . Actividad “ n iy

Gestian Hum ; " =is procesos de inclusion digital 5 s 8
Sestion Humars 2A 10024 Poar; LND 908 Centra I : Comunidaria d...

Planificacion

Reportes

InfocEninns
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Paso 2 .

Selecciona de la lista desplegable, el formato de producto
comunicacional a cargar.

frdoapp | Dustrito Captal | LulsCarazo | LD S90B -

=
==
-—

SELECCIONE: = miunitana del 24 Aniversario de la Fundacian Infocentro
APECACHn mitwil

Ao

Cizario grafico e R M

8
'ri_l
W
Reap
SELECCIONE- SELECCIONE CATESDRLA
Indatenlios
Ge i
Cuators
Raapalkdss

AGREGAR




Selecciona de la lista desplegable, el tipo de producto
comunicacional a cargar.

p | Distrito Capital | LuisCerezo | LHD: 8908

ﬁ
o

1
—

INPOCENTRO
sta de productos en; Reunion para la Organizacion de la Actividad Comunitaria del 24 Aniversario de [a Fundacian Infocentro
ﬂ Guia infoapp

I'-.J.'-|F|:| Social

Planificacion
Repories

Redes sociales -TIPD GE PRODACTO-
Infocentros (TIPC DE PRODUCTO-

|Facehook
[Facabook grupo

Gesthdn Humsana |
NSLEEE
[Pinterest
|Threeds

L

Catos

Hespaldos

{rou Tube




/.

Paso 4 ——

Coloca el total de productos creados y el total de productos
publicados.

j Infoapp | Distrito Capital | LuisCerezo | UID: 908
i

INFOCENTRO
E" Lista de DfﬂdUETDS en: Reunion para la GFQE!'TIEEIEMH de |a Actividad Comunitaria del 24 Aniversario de la Fundacion Infocentro

IS LGS PRODRCTOS QLUE HAYAN SIDO-PUBLGADOS EN HEDES SOQCIALER RUSKO DA SE CARGARAN EN LN MISMO REPDRTE | PARA CADAENLACE GENERADD SEAGREGA LN PRODICTE
2 - AFPARTE PERD EM ESTE MISKD REFPORTE
B_ GEuia I'”"-’--ﬂl:'ﬂ L=t - PEI -l E = ISk LEFCHTE

Mapa Social

Planificacion

Reportes

Infoceniros fotal de productos publicados®

3

4k

Gestion Humana
Datog

Respaldos



Paso 5 —

Copla y pega el link del producto comunicacional publicado
y finalmente haz click en el boton agregar para que quede
reg iSt rado. if Infoapp | Distrito Capital | LuisCerezo | UID: 908

| T3

INFOCENTRO

= Lista de productos en: Reunion para la Organizacion de la Actividad Comunitaria del 24 Aniversario de la Fundacion Inf

ﬂ Guia Infoapp
| Social
Mapa Socia ﬁgrﬂgﬂr p[ﬂduﬁ[:l

Planificacion

Reportes

Redes sociales Threads

infocentros FIH
i g

Referancia web (link separados por comas, salo si son del mismo productal si es de ofro prod
v threads com

Eesfion Hemana

Datas

Fespaldos

AGREGAR




g iIoapp | LIS L.apial | agmin | Wil o

Para Cargar un g

Servicio/UsuaKiS

Paso 1 8 it

S E5 |
Despliega nuevamente |la barra de tareas y
dale click en el apartado de reportes, para x  Panificackn
cargar un servicio o usuario nuevo. @

L.!._: :'.ll.'ll'|E'5 Eestion Humana
Wl cstado
! Dalos
ESTALK
£h Hespaidos E Nesde
_ dd / mim / aa3aa
Configuracian

LT ERTIENIAT 10N

. =allr

] Hay 139058 Registros  La canhidad se dividic a 4636 paginas

=




Paso 2

Selecciona “Nuevo Usuario” para anadir los datos del nuevo
usuario gue se registrara.

Servicios al usuario

Alencion

Bi &5 pAmera vz Que e annegd el Semvicio de un usuano, antes tebe Ser regisiracda £n el SSiems Como NBevD USUanD

ELITAR LISLIARSOE

O C Buscar servicios

O O M Estada

ESTALN

5 =y

O




o 0 O

PaSO 3 r@e O O

Procede a llenar los campos con los datos del usuario Importa
debes cargar TODA LA INFORMACION REQUERIDA para proceder con €l

registro y “Guardar Datos”.

1ETEL G Datos de perfil (\\
: Diterd acaddmiden

-GENERD- = dd/mm f aaaa &
SELECCIONE- = ETNIA — = <
:::.__._ am as 2 pec il ad * ‘-l._ EriEn == s IArdTED - o =
DISCAPACIDAD *  .SELECCIONE . [ cinarin onios |
ESTADO- *  -MUNICIPIOS-

GUARDAR DATOS

SIF G lDatos académicos



Paso 4

Una vez registrado el usuario vuelve a la pagina anterior y dale click a “Nuevo
Servicio” para asi anadir el servicio que se presto.

Servicios al usuario

Buscar servicios




Ragistro de sarvicios

-SELECCIDNE-

Completa los datos en el
sistema, selecciona el tipo de
servicio prestado y haz click

en “Registrar Servicio” y listo!

e . -SELECCIONE-
Es mas sencillo de lo que _
p a re C e ) e LECCIONE-

-SERVICIO PRES TALH-

2024/11/04

REGIITRAR SERVICID



i

Recuerda

Cargar todas las actividades siguiendo el paso a paso
de esta guia. Y sl tienes alguna duda, comunicate con
el equipo de la OGMI para aclararla.

—

Oficina de
Gestion &
Medicion de
impacto




& FUNDACION
ﬂ Gobierno Bolivariano ‘ <fE. INFOCENTRO ‘ Mﬁ‘nc_yt
] — £ NITARELS 11

£
I O O Y T e O ) COMLUNTE X
L L WICRE " “.__. FA W L) [

para Ciencia y Tecnologia

GRACIAS
POR SU |
ATENCION

Oficina de
GCestion &
Medicion de
Impacto




