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1. INTRODUCCION

La aplicacion SIGAE estd disefiada para facilitar a los aspirantes a cursar estudios en la
Universidad de las Ciencias de la Salud, sus procesos de inscripcion, seguimiento al proceso
de seleccion y procesos académicos posteriores a su seleccion como estudiante, asi como
también a los estudiantes regulares, el seguimiento de sus procesos académicos y la ratificacion
de continuidad en sus Formaciones.

2. ENTRADA AL SISTEMA

Para acceder a la aplicacion se utilizara el siguiente enlace:
http://Sigae.ucs.gob.ve, en el cual se ubica el portal de entrada a la aplicacion, desde
donde puede Registrarse para adquirir sus credenciales de acceso.

Acciones Disponibles:

REGISTRARSE: Los estudiantes aspirantes a ingresar a La Universidad deben hacer
click sobre la opcidn, para que se habilite el formato de registro de Usuario.

REGISTRAR
Una vez ingresados sus datos, presione el boton Registrar, -, el sistema
muestra mensaje de registro exitoso:


http://sigae.ucs.gob.ve/

2eqgistrar Nuevo Estudiante

o exitdsamente en el Sistema de la UNIVERSIDAD DE LAS

reo electranico para verificar tu cuenta

VOLVER AL INICIO DE SESION

P

Automaticamente se le envia un correo para la verificacion de su cuenta de correo, debe
abrir el correo y seguir las instrucciones del mismo para activar su cuenta, presionando el
boton Confirmar, posteriormente a este paso se le envia un nuevo correo con la notificacion
de creacion de su usuario, indicando el Usuario y una Clave aleatoria para el ingreso al
sistema.

INICIO DE SESION: Se despliega un formato para introducir el usuario y la contrasefia,
pulsar el boton Ingresar para acceder a la aplicacion.

Control de Acceso
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RECUPERAR ACCESO: si no recuerda sus credenciales de acceso al sistema, presione
la opcion y el sistema le presentard una pantalla en la que debe ingresar su Numero de
Documento de Identidad y presionar el boton Enviar y le llegara la informacion a su correo.

2.1. Procesos Disponibles para los estudiantes.
Una vez ingresado a la aplicacion, observard un ment en la parte izquierda, con los enlaces
a las opciones utilizables, la seccion central con los pasos para Postulacion de Cursar
Formaciones, para los nuevo ingreso o Notificaciones para estudiantes regulares y en la
parte superior derecha el icono de perfil de usuario por el que podra visualizar, actualizar
sus datos de Usuario y cambiar su contraseiia.



2.1.1. Seguimiento de procesos Académicos y de Inscripcion
Se ubican al presionar la Opcion Dashboard del ment, se habilita en la Seccion Central,
es un mecanismo de interaccion del estudiante con la Universidad.
- Para los aspirantes a cursar CICS, PNFA y FP, muestra los pasos para el proceso de
Inscripcidn e identifica los pasos ejecutados y los faltantes en el mismo.
- Para estudiantes Regulares, les muestra Notificaciones, de procesos académicos y de
ratificacion de continuidad.

2.1.2. Actualizacion de Datos de Usuario.
Para acceder a esta funcionalidad debe presionar el icono mi perfil de usuario
ubicado en la parte superior derecha y el sistema desplegard una pantalla, como la
que se muestra en la siguiente imagen:
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Acciones Disponibles:
ACTUALIZAR PERFIL: Ubique dentro de las opciones disponibles, la

identificada por @ (Actualizar perfil), haga click sobre la misma y se desplegara
una pantalla como la que se muestra a continuacion, modifique el valor de su interés
y presione el boton Guardar, para que se haga efectivas las modificaciones

realizadas o presione el icono regresar [ ] , para regresar a la pantalla anterior.



Azucena 20898008 Azucena

Maontiel

ACTUALIZACION DE CONTRASENA: Ubique dentro de las opciones

disponibles, el simbolo ° (Actualizar Contrasefia), haga click sobre la misma y
se desplegara una pantalla como la que se muestra a continuacion, modifique el
valor de su interés y presione el boton Guardar, para que se haga efectivas las

modificaciones realizadas o presione el icono regresar °, para regresar a la
pantalla anterior.

H Cambiar Contrasefia °

2.1.3. Inscripcion como aspirante a Formacion:

Para acceder a esta funcionalidad debe presionar la opcidn Inscripciones, ubicada
en la parte superior derecha y el sistema desplegara un submenu:

2.1.3.1. Registro: haga click sobre la opcion y el sistema desplegara una pantalla, como la
que se muestra en la siguiente imagen:

PNFA P

Seleccione haciendo click sobre el Tipo de Formacion de su interés y de existir una
oferta académica habilitada para el tipo de Formacion seleccionado, el sistema
desplegard el formulario correspondiente, ingrese los datos solicitados, es
importante colocar su ubicacidon de residencia en el mapa para que el sistema le



indique los centros de Formacion mas cercanos a su lugar de residencia. Una vez
ingresados todos los datos presione el boton Guardar.

El sistema le mostrara una pantalla como la que se muestra en la siguiente imagen:

n Estuciante PNF: Azucens Montiel V2089809 oeo

B onsrummss G o soxcowsaccs [ e acacsco: G ames:
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Se muestran los datos introducidos organizados en las secciones, Datos Personales,
Datos Socioecondmicos, Datos Académicos y Otros.

Acciones Disponibles:

CONSULTA: Haga click sobre la seccion de su interés y se mostraran los datos
solicitados.

EDICION Y ACTUALIZACION: presione el simbolo Q. y se le desplegara el
formulario de Registro con los datos introducidos, realice las actualizaciones

GUARDAR
respectivas y luego presione el boton - para que se hagan efectivas las
modificaciones.

2.1.4. Gestion de Formaciones inscritas:

Haga Click sobre la opcion correspondiente al tipo de Formacion inscrita
PNF/PNFA/FP y se desplegara una pantalla como la que se muestra en la
siguiente imagen, con los datos académicos de su inscripcion




Acciones Disponibles:

. , @ , .
CONSULTA: Presione el simbolo , y se mostraran los datos registrados
organizados por secciones, haga click sobre la seccion de su interés y se mostraran
los datos solicitados.

EDICION Y ACTUALIZACION: presione el simbolo = y se le desplegara el
formulario de Registro con los datos introducidos, realice las actualizaciones

GUARDAR
respectivas y luego presione el boton - para que se hagan efectivas las
modificaciones.

DESCARGA DE PLANILLA DE INSCRIPCION: para descargar la planilla,

'

presione el icono — ,identificado por Descargar Constancia Planilla de Inscripcion
y el sistema generard automaticamente la planilla con los datos del estudiante, para

imprimir.

DESCARGA DE CARTA DE COMPROMISO SOCIAL: se habilita una vez
realizada la formalizacion de la matricula, para descargar la Carta, presione el icono
identificado por Descargar Carta de Compromiso Social y el sistema generara
automaticamente la Carta con los datos del estudiante, para imprimir.

DESCARGA DE CARNE ESTUDIANTIL: se habilita una vez realizada la
formalizacion de la matricula, para descargar el Carné, presione el icono
identificado por Descargar Carné y el sistema generard automaticamente el Carné
con los datos del estudiante, para imprimir.

CONSULTAR PROGRESO EN LA FORMACION: presione el icono =
identificado por ver progreso y el sistema generara la informacion organizad por
Datos Personales, Datos Académicos y Notas con la posibilidad de consultarlas y
generar el Record Académico.

SOLICITAR ATENCION MEDICA: presione el icono ™ identificado por
Atencion Médica y el sistema generara un formulario para que ingrese los datos de
la Atencion requerida, para ser procesada por las unidades correspondientes.

REGISTRAR PROYECTO SOCIO PRODUCTIVO: presione el icono =
identificado por Proyecto Socio Productivo y el sistema generara un formulario para
que ingrese los datos del proyecto, para ser procesado por las unidades
correspondientes.



REGISTRAR TRABAJO DE GRADO: presione el icono 5 identificado por
Trabajo de Grado y el sistema generard un formulario para que ingrese los datos del
proyecto, para ser procesado por las unidades correspondientes.

2.1.5. Seguimiento a Solicitud de Atencion Médica:

Haga Click sobre la opcién del ment identificad por: -, yelsistema
mostrara la informacion correspondiente.

2.1.6. Seguimiento a Proyecto SocioProductivo:

Haga Click sobre la opcion del ment identificad por: ISy el sistema
mostrara la informacién correspondiente



