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ACTIVIDAD ADMINISTRATIVA

1. Principios que Rigen la Actividad
Administrativa

b.-Garantia al Derecho de Peticidon

c.- Principio De Economia, Celeridad E Imparcialidad (Inhibicién, Registro,
/ Presentacion De Documentos, Recepcion Y Registro)

£
e.- Uniformidad En La Actuacién

‘ g.- Informacién Al Administrado Y Publicidad
@ h.- Igualdad, Orden Riguroso




Principios que Rigen la Actividad
Administrativa

a. Formalidad

Compete a las Autoridades
Superiores de cada Organismo,
vigilar el cumplimiento de estos
principios, en cuanto a la resolucién
de normas de procedimientos.

La administracion PUblica Nacional y Descentralizada
debera cumplir los pardmetros establecidos en la ley,

respetando el principio de legalidad.




Toda persona tiene derecho a recurrir a

b.-Garantia e

al Derecho
de Peticidon

peticion; la garantia viene dada para
restituir el derecho cuando ésta es
negada, por parte del funcionario.

Toda persona por mandato constitucional, fiene el derecho de
representar o dirigir peticiones ante cualquier autoridad o funcionario
pUblico, debiendo tener oportuna respuesta. En caso de violar lo

previsto por la ley la misma impondrad la sanciéon correspondiente.

s 7

Garantias

' al Derecho de |
Peticién del
% Administrado -

7
/




c.- Principio de Economiq, Eficacia, Celeridad
e Imparcialidad (Inhibicion, Presentacion de
‘Documentos, Recepcion

La Administracion deberd estar al servicio de los
Ari'. 1 41 civdadanos fundamentada en los principios de
CRBV honestidad, celeridad, eficacia transparencia... con

sometimiento pleno a la ley y al derecho.

La Actividad Administrativa se desarrollara en base a sus
Art. 10 principios, ademas la simplificaciéon y supresion de los
tramites administrativos corresponderdan a los érganos y
I-OAP entes de la administracion pUblica segin la ley.

La Actividad Administrativa se desarrollara con arreglo a
los principios de Economiaq, eficacia, celeridad e
imparcialidad y cuando deban resolverse cuestiones de
normas de procedimiento, son las autoridades superiores
quienes decidirdn en virtud de estos precepto.




c.- Principio de Economiaq, Eficacia, Celeridad
e Imparcialidad (Inhibicion, Presentacion de
Documentos, Recepcion y Registro

Inhibiciones de los Funcionarios Administrativos Art. 36. LOPA

1.- Conyuge, pariente en el 4to grado de consanguinidad, y el 2do de afinidad, tuviera
interés en el procedimiento.

2.- Amistad intima o enemistad con cualquier persona interesada en el procedimiento.
3.- Intervencioén en el asunto u opiniéon formada como perito, testigo o funcionarios.

4.- Relacidn de servicios o subordinacion con cualquiera de las partes interesadas.

Recepcion de Documentos Art. 44 y 46. LOPA

Registro de Presentacién Art. 44 Constancia de Recibo Art. 46

Debe estar establecido en el reglamento Se emitird un recibo de todo documento
de la LOPA. presentado o igualmente una copia del
Los Registros se llevaran en los Ministerios, mismo.

Organismos y demds Dependencias

Publica.

Estos documentos son todos lo escritos, Contiene los siguientes datos: N° Registro,

peticiones y recursos de los administrados  Lugar, Fecha y Hora de Presentacion.
y decisiones de otros autoridades.



d.- Principio de la Unidad
Del Expediente

Implica que debe crearse un expediente
por cada asunto conservando la unidad
del mismo y la decision respectiva.

e.- Uniformidad en la
Actuacion

Los documentos y los expedientes,
deben tener las misma caracteristicas,
para aclarar los asuntos.

f.- Organizacion
Sistemadtica

Adecuadamente la administracion
racionalizara sus sistemas, y métodos de
frabajo velando su cumplimiento.
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El administrado debera ser informado sobre

los procedimientos y framites de su caso.

g.- Informacion al
Administrado y
Publicidad

Las entidades puUblicas sometidas a esta ley,
publicaran por Gaceta Oficial la informacién
referente a la organizacion administrativa.

Se usaran medios de produccion en serie,
cuando sean igudles Ilos motivos vy
fundamentos de las resoluciones .

h.- Igualdad y I
Orden Riguroso

| Se respetaran estrictamente el orden de
ingreso de los asuntos ante el despacho.



( L4 ° ° ° ° \
2.-Regimen Sancionatorio como Mecanismo de

Garantia en el Cumplimiento del
Principio.Art.25.C.R.B.V.

- J

* Reparacion del

« Acarrea « Establece la

Amonestacion Multa al Datﬁo fatfimonial
Escrita al Funcionario A
Funcionario Administrado y la

Administracion

Responsabilidad
Administrativa

Responsabilidad
Patrimonial

Responsabilidad
Civil y Penal
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3.- Potestades de la Administracion

a.-Actuacion de
Oficio

Art. 69. La administracion
podrd actuar de oficio, vy le
corresponderd a ésta la
carga de la prueba.

b.- Ejecucion

—
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Art. 79: La ejecucion deberd
ser llevada a cabo por la
administracion, excepto, que
la ley establezca que |la ejerza
a

fores”




ACTOS ADMINISTRATIVOS

1.- Conceptoledal y criterio asumido por la ley
orgdnico y material

2.- Principio de ejecutividad y ejecutoriedad del
acto administrativo. Limites en la ejecucidénde
los actos administrativos.

3.- Requisitos del acto administrative

De fondo y de forma

4.- Limites del acto administrative

5.- Clasificaciéon del acto administrative seqin
sus efectos

b.- Orden de aplicaciénde los actos
administrativos

)

7.- Conceptos legales de decretos, resoluciones

y providencidas administrativas

8.- Supuestos de nulidad absoluta del acto
administrative

9.- Supuesto de nulidad relativa del acto
administrative

10.- Eficacia del acto administrative

- Tipos de notificacién, tramite procedimental y su
finalidad. Notificacidén como garantia al derecho a

12.- De la ejecucidnde los actos administratives

13.- La revision por la misma administracion de sus actos:

Convalidacion, Revocacion, Nulidad absoluta,
Correccion de errores materiales

14.- Prescripcién del acto administrativo




Art. 7 LOPA: Es toda declaraciéon de cardcter
general o particular, emitidas por los
organos de la administracion publica

conforme a los requisitos establecidos en la

ley.

ACTOS
ADMINISTRATIVOS

1.- Concepto legal y criterio asumido
por la ley orgdnico y material

~ «Criterio Orgdnico: (Si emana de un Organo de la Administracién PUblica) Se
refiere a la identificacion entre Organo Administrativo y Acto Administrativo, los
emanados de la Administracién PUblica como complejo orgdnico.
Criterio_Material: (Contenido del Acto).Se refiere a la identificacidn entre la
Funcion y el Acto producido en su Ejercicio, por parte de una autoridad
competente.

La Ley en Venezuela adopta un Criterio Orgdnico, para la distribucion de las
competencias, ademds que los actos administrativos constituyen la
manifestacion de la voluntad de la administracion publica, y un Criterio Formal,
. porque debe seguir los procedimientos establecidos por la misma ley para ser
- validos.
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2.- Princlplo de ejecutividad y ejecutoriedad del
acto adminisirativo. Limlites en la ejecucion de los
actos administrativos.

Limites en la Ejecucion de
los Actos Administrativos:

*Ejecutividad: No existe
imiiect il oseloen e eie
ejecutar no necesita

Arl. : autorizacion judicial.
; LQ?A LQS e *Ejecutoriedad: Para la
administrativos que J

requieran ser cumplidos || E/€CUcion Material
como actos de ejecucidn \ZGCGSITO Und Decmon/
deberdn ser ejecutados por r.79.
la administracion en el
termino establecido. A falta

de ese término, se
Kejecu’rorc’: iInmediatamente.

—
> -
-
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3.1.- Requisitos del Acto

Administrativo de Fondo

~
e Dictado por el Organo competente.
e Expresa en atribuciones, en cuanto a Territorio, Materia y Grado. Art. 19.4°.

1.COMPETENCIA| LOPA.

e No podra crear ni modificar impuestos o sanciones no previstos en la ley.
Art. 10 LOPA.
e Respetar el principio de retroactividad. Art. 11 LOPA.
2.FUNDAMENTO

e Los actos ajuicio de la autoridad competente deberan mantener la
JUBIDICE proporcionalidad y fines de la norma. Art. 12. LOPA.

v e Deber ser Posible y Licito. Art.19.3°. LOPA.

3.0BJETO

/

—
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<) 1.- COMPETENCIA

a.- . * Se fraslada tanto la competenciacomo el
DESCONCENTRACION ejercicio de la competencia.

* Transferencia de la competencia por ley,
relacion de coordinacion. Art. 156,164 y
178.€ R.B.V.

b.-DESCENTRALIZACION

*INTERORGANICA: Transferencia del ejercicio de la
. competencia de un Organo Superior a un Organo
c.-DELEGACION Subordinado, ambos tienen responsabilidad.
*INTERSUBJETIVA: Un dorgano actua, pero se le imputa su
actuacion al ente donde estd contenido el Organo.

e Cuando los drganos superiores, atfraen el

4 conocimiento y la resolucidén de un procedimiento
d.-AVOCACION determinado que corresponde, por cualquier titulo
de atribucidon, a sus érganos dependientes.

— ﬂ:ﬁcommom
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PR 3-2.- Requisitos del Acto
SO A dministrativo de Forma

Art . 18:

1-Nombre del organismo a que pertenece el
organo que lo dicta.

2-Lugar y fecha en que se dicta.

3-Nombre de la persona v érgano a quien va
dirigido.

4-Motivacion del acto.

5-La decisidn respectiva. (FONDO)

6-Nombre del funcionario que lo suscribe, con
indicacion de la titularidad con que actua. Si lo
hace por delegacién, indicaciéon del nimero y
fecha del acto de delegacion. (FONDO)

7-Firma autégrafa del funcionario.

8-Sello de la oficina

—
> -
-
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1.-) Debe ser
tramitado siguiendo
el procedimiento
aplicable Art. 19.4

2.-) Debe hacerse
por escrito y debe
contener las
menciones
_establecidas Art. 18:

3.-)Segun la jerarquia
deberd producirse
bajo la forma de:
Decreto, Resolucion,
Orden, Prov. Adm

4.-) Debe hacerse
de conocimiento
puUblico o del
interesado.
(Publicacién o
Notificacion




ARTICULO # 103

4.- Limites del Acto

Administrativo

4]

"« Limitante
Legal, de no
poder crear,
modificar
sanciones,

*impuestos u
otras
contribucion
esde
Derecho
Publico.

ARTICULO # 11

¢ Limitante de
Irretroactivid
ad, debido a
que no
puede
aplicarse a
situaciones
anteriores,
las nuevas
modificacion
es d menos
que
favorezca al

administrado.

ARTICULO # 12

L

¢ Limitante al
Poder
Discrecional,
en cuanto a
la
proporcionali
dad,
adecuacién
al supuesto
de hecho,
fines de la
hormady
procedimient

o del acto.

ARTICULO # 13

e Limitante de
Jerarquia,
ningun acto
podra violar
otro se
superior
jerarquia.

Art. 49.7. LOPA: Cuando el procedimiento se inicia a solicitud de
partes, el escrito deberda contener la firma del interesado.

—
-
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5.- Clasificacion del Acto

Administrativo segun sus Efectos

|» Dirigido a un nUmero
indeterminado de

EFECTOS personasy debe ser Art.

GENERALES publicado en Gaceta 72.LOPA
Oficial.

Dirigido a un interesado
en especifico y debe

EFECTOS ser notificado del acto A”
N eVNIE9Y | administrativo. 73.LOPA

_—
-
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é.- Orden de Aplicacion

..,.,.»"’7.- Definicion de los Actos Administrativos

4 Son las decisiones de mayor h
jerarquia dictadas por:
Presidente, Gobernador y

Alcalde. y

Son las decisiones de )
cardacter general o
particular adoptadas por

. X los Ministros por disposicion
2.- Resoluciones del Presidente o de la Ley. /

Son las decisiones de los )
érganos de la
administracion publica que
3.- Ordenes Providencias no corresponde a la forma
: de Decreto o Resolucion.  J
y Circulares -

' decisiones '

dictadas por las

autoridades
4.- Otras Decisiones competentes que

no adoptan las

\ formas de las /

1.-Decretos

* Art. 13 y 14: Actua la transposicion de jerarquia, prevaleciendo el acto
general sobre el particular, aplicdndose el criterio material.

Fundacién “Gumersindo Torres™



8.- Supuestos de Nulidad Absoluta y

7 Nulidad Relativa del Acto Administrativo

Supuesto de
Nulidad

* Cuando el vicio sea determinado
por una Norma Constitucional o
legal.

* Cuando el acto resuelva un caso
precedentemente decidido con
cardcter definitivo y que haya
creado derechos particulares.

* Cuando exista una imposibilidad o
ilegalidad en la ejecucion del
contenido del acto.

* Cuando haya vicios en la
competencia o en el
procedimiento.

Supuesto de
Nulidad

e Cuando exista causas menos
graves, es decir, que no se
encuentren entre las
establecidas en el Art. 19.

» Cuando el vicio solo afecte una
parte del acto. El resto del
mismo tendrd plena validez.
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NULIDAD ABSOLUTA Art. 19. LOPA

1.- Cuando lo exprese una Norma Constitucional o Legal: PRINCIPIO DE
JERARQUIA DE LA NORMA. Ejem: Art. 40. L.E.F.P. ( Serdn Nulos los Actos cuando
no se realicen los respectivos concursos de ingreso de conformidad con la ley). *

criterios Implicito y Explicito

2.- Cuando resuelvan un caso precedentemente decididos de cardcter
definitivo y que cree derechos particulares, salvo autorizacion expresa de la ley.
3.- Cuando el contenido es ilicito ( Imposible Ejecucion y Objeto del Acto)

4.- Incompetencia: Art. 137.C.R.B.V. Existen 3 Grados:

{ . N e N[ -
O ®) )
m (o (T

O 5 G
O O

@  Cuando se emite un Acto o Cuando se usurpa g
T porun particular, es decir O funciones de unarama del (<]
persona incompetente. ™ Ppoder Publico por otra. £

Cuando se emite un Acto
con fin distinto al
establecido por la ley.

5.- Violaciéon del procedimiento: de Forma pero genera NULIDAD ABSOLUTA,
cuando existe prescindencia Total del Procedimiento. ( Es Nulidad Absoluta,

porgue la Formalidad del Procedimiento es Indispensable)

—
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JNULIDAD

RELATIVA Art. 20y 21. LOPA

Art. 20 LOPA:

e Solo hay Nulidad Relativa en los
Casos en que no se incluya los
10 supuestos del Art 19. LOPA

Art. 21. LOPA:

* Nulidad Parcial, solo afecta una
parte, el resto tendrd plena
validez.

—
> -
-

Ol

Instituto
l de Contr
COFAE | fudiipria de Etado

de Altos Estudios
Fiscal y
G

|
umersindo Torres”



10.- Eficacia del Acto Administrativo

Para que el acto produzca sus efectos, debe cumplir:

ﬂ 72 el eh 6rt.73: Notificacion: \

Gaceta Oficial.

Cuando se trate de
actos de cardcter
general que interesen

Cuando se trate de actos de cardcter
particular que menos caben derechos o
intfereses legitimos y personales de uno o
varias personas.

a un nUmero
indeterminado de | 7/~ Notificacién /" Nofificacién
personas o de actos Defectuosa: Impracticable:
particulares  cuando _Son aquellas que no Cuando ho pueda
wsi lo exija la ley. / tienen ningun efecto, hacerse en la forma /
pues no llenan las B prescrita, se
menciones procederd ala
senaladas en el Art. publicacion del acto.
73. W, Art. 76. -/

———
-
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1.2 11 - Notificacion de los actos administrativos:
| - Tipos de noftificacion, tramite procedimental y su finalidad.
No’rlflcacnon como garantia al derecho a la defensa.

Tramite Procedimental De La Notificacion:

Art. 75: se procederd, entregando la nofificacion en el domicilio o
residencia del interesado o de su apoderado, exigiendo un recibo
firmado que incluye el nombre y la cédula de la persona que lo recibe.
Esto se realiza para dejar constancia de la fecha y del contenido de |a
nofificacion.

La Notfificacion prevista en LOPA, aplica supletoriamente sobre el Codigo
Procesal Civil y Penal.

—
-
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12.- Ejecucion de los Actos Administrativos

Art. 79: EJECUCION FORZOSA: es la realizada de Para r@gﬁg; actos
oficio por la administracion publica, excepto materiales deben
cuando la ley establezca que la realice la existir una decision
autoridad judicial. ~ previa que siva de
fundamento a
tales actos.
A i
* Cuando se trate de * Cuando se trate de
actos de ejecucion actosde ejecucion
indirecta, podrd ser personaly exista
realizada por la resistencia por
administracion o por la parte del obligado
persona que estd se lesimpondra
designe a costa del multas sucesivas.
obligado

—
-
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) 13 .-la Revision por la Misma Administracion de sus Actos:

Art.
81

Art.
82

Art.
83

Art.
84

AUTO TUTELA

La administracion podrd convalidar los actos anulables
rectificando los vicios de que adolezcan.

|

odrdn ser revocados en cualquier momento, cuando no
establezcan derechos subjetivos de |os particulares, por los actos
una forma total o parcial por la autoridad competente.

La administracion podrd reconocer de oficio o a solicitud de
particulares la nulidad absoluta de los actos.

drdn corregir en cualguier momento errores materiales o
cdlculos que contenga la configuracion de actos
administrativos.
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Lo leerencms entre Revocacion y Nulidad Absoluta como
mecanismo de Avutotutela de la Administracion

La revocacion es obra del autor mismo del acto administrativo que se
revoca o de su superior jerarquico

La Anulacion puede ser administrativa o jurisdiccional, ya que pueden
ser dictadas por la autoridad superior jerarquica

La anulacion procede cuando los actos administrativos estan
afectados por vicios de nulidad absoluta

La revocacion procede cuando los vicios lo convierte en anulable

La anulacion procede por motivos de legalidad

La Revocacion por motivos de oportunidad en el primer caso el acto es
contrario al ordenamiento juridico, mientras que el segundo caso es

contrario al interés publico

—
> -
-

Instituto de Altos Estudios
Fiscal y

COFAE | Auditori %(ﬁtnoﬂa de Estado




v 14.- Prescripcion del Acto Administrativo

Art. 70

Art. 71

El término de la prescripcion se encuentra
establecido en un lapso de 5 anos, salvo
que en las leyes especiales se
establezcan plazos diferentes

Si el interesado alega la prescripcion en la

ejecucion de un acto administrativo , la
auvtoridad competente debera verificar en
un lapso de 30 dias las interrupciones y
decidirlo pertinente




PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

@ 1.-) El Interesado-Administrado

@ 2.-)De los lapsos y términos en el

Procedimiento Administrativo e
3.-) Formas de Procedimientos @.ﬁ%}

UNIVERSIDAD

Administrativos BNIVERSIDAD

3.1 Procedimiento Especial

3.2 Procedimiento Simple

@ 3.3 Procedimiento Ordinario

3.4 Procedimiento Sumario

—
-
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NOMBRE:

a.- Interesado

b.- Capacidad para Actuar

c.- Forma de Representacion

d.- Deber del Interesado -
Administrado

e.- Comparecencia
Administrados- Interesados

G - 1. El Interesado-Administrado:

DEFINICION:

Personas naturales o juridicas capaces, que siendo
afectadas en sus derechos, tfengan un interés personal
legitimo y directo de impugnar un acto de efectos
generales o particulares.

Las personas que establece el Art # 18 y 19 del Cddigo
Civil Venezolano. Todas las personas que son
capacitadas y no son Entredichos como: Inhabilitados, los
Privados de Discernimiento y Privados de Libertad.

Los administrados pueden hacerse representar, por
simple designacion en la peticion o recurso ante la
administracion o por documento registrado o
autenticado. La designacion del representante no impide
la intervencidon del representado cuando asi lo exija la
administracion publica.

Deber de informar a la administracion publica sobre un
asunto de que se frate, cuando ésta lo solicite por escrito,
para tomar una determinada decision.

Asistiradn ante las oficinas publicas, para asunto de interés
cuando sea requeridos por los funcionarios competentes
previa nofificacion.

—_—
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Art. 41:

Las autoridades,
funcionarios
competentes y
los particulares
estan igualmente
obligados a
cumplir los plazos
y términos
establecidos en
laley para el
despachos de los
asuntos

términos

>
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' Forma de computar los lapsos

Art. 42:

Se computardn a
partir del dia siguiente
en que se redlice la
publicacién o
notificacién. Los
términos o plazos
establecidos por dias,
se hardn Unicamente

enlos que sean
habiles.

Enlos mensuales o
anuales, concluirdn el
mismo dia del acto,
en el mes o ano que
corresponda para
completar el término

Cuando deba
cumplirse en un dia
de que carezca el
mes, se hard el Ultimo
dia del mismo

—
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j 2. De los Lapsos y Términos en el procedimiento administrativo:

Art 43:
Los administrados
actuaran en
tiempo hdabill
cuando remitan
por correo los
documentos al
érgano
competente de la
administracion
antes del
vencimiento del
término y siempre
que haya
constancia de la
fecha de la
remision



3.-) Formas de Procedimientos Administrativos

o e

Son aquellos que
se aplican para
actuaciones
especificas o
determinadas
circunstancias
establecidas por

Son aquellos que
dirigen los
particulares a la
administracién
publica y que no
requieren de la

\ la ley. j

un juicio o

framitacion de
\ causa.

J

/ Son aquellos
que se siguen
cuando no
exista otro
procedimiento
establecido por

una ley
K especial. j
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Fundadién “Gumersindo Tomes”

COFAE

Es aquel |n|C|qdo
por la misma
administracion de
oficio cuando la
urgencia del
asunto asi lo exija,
abreviando los
términos y plazo

(30 dias)

- J




3.1 Procedimiento Especia

Art. 3
LOPA

e E| reclomo se
procederd
cuando el
funcionario
incurra en
retardo,
omision o falla
del
procedimiento,
los inferesados
podrdn
readlizarlo en
forma escrita vy
razonada
denfro de los
1’5 dias
siguientes, ante
el superior
jerarquico.

e Si el superior

jerdarquico

considera

fundado el
reclamo le
impondrd Al
funcionario o
empleado

publico una
multa entre el
5% y 50% de su
remuneracion
del mes en
que se
cometid la
infraccion,

para subsanar
la falta
cometida.

e £l término de Ia
prescripcion  es
de 5 anos, salvo
que leyes
especiales
establezcan
plazos
diferentes. La
excepcion
aplica cuando
el interesado se
oponga a un
acto
administrativo vy
alegue la
prescripcion,
procediendo en
el término de 30
dias.




3.2 Procedimiento Simple

Para la resolucién
de toda peticidén,
representacion o
solicitud  dirigida
por los
particulares a los
organos de la
Administraciéon vy
la cual no
requiera
sustanciacion.

———
-
-

COFAE
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La administracién en los
5 dias siguientes de
recibida la solicitud,
informarda al interesado
por escrito, la omisién o
incumplimiento de
algun requisito.

Lla resolucion debera
hacerse dentro de los 20
dias siguientes a la
presentacion o a la
fecha posterior que el
interesado hubiere
cumplido los requisitos
legales exigidos.




Corresponde a la autoridad competente o al de superior
jerarquia, la apertura y noftificacion a los particulares cuyos
derechos legitimos, personales y directos, sean afectados.
Estos tendran 10 dias para exponer sus razones y pruebas.

Se realizara mediante solicitud escrita, que debe contener
los requisitos establecidos en la ley. A falta de uno de los
requisitos el funcionario nofificara al interesado y éste tendra
15 dias para corregirlo. De haber nueva objecion, éste
podra presentar recurso jerarquico o la nueva correccion.

Los principios de la administracion publica, que rigen a los
procedimientos administrativos segun los art. 44, 45 y 44 son:
de eficacia (art. 44 establece el registro y el 446 el recibo,
con la finalidad de hacer mas eficaz la actuacion de la
administracion publica) y el de economia procesal (art.45
que establece la advertencia de omisiones e
iregularidades).




[

e Se redliza

o

una

vez iniciado el
procedimiento,

abriendo el
expediente que
debe contener
toda la
tramitacién del
asunto.

\_

 Cuando haya

trdmite de dos
asuntos que
tengan conexidn
en la misma
oficing, el jefe de
la dependencia
podrd de oficio o
a solicitud de
parte, acumular
ambos para
evitar decisiones
contradictorias.
Art . 52

—
-
4
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/

e Corresponde a la

administracion
puUblica, quien
puede cumplirlo
de oficio o a
instancia del
interesado.  Art.
53

d
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Procedimiento Ordinario

ela tramitaciéon de
oficio o instancia la

pvede solicitar le
entidad

correspondiente vy
ofras auvtoridades,
los documentos,
informes o

antecedentes. An.

54

*Corresponde a 15
dias si lo solicita un

funcionario del
mismo organismo y
20 dias en otros

casos. En caso de
requerirse un mayor
plazo el funcionario
debe manifestarlo al
requirente y éste no
podra exceder el
doble de lo

indicado. Art. 55

—

-
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*Dicha omisién no
suspendera la
tramitacion salvo
disposicion en
contraria y al
funcionario no sera
responsable por la
misma. Art. 54

\




2

igj Las Pruebas Segun El Codigo de Procesal Civil:

1.- Por Escrito
Art. 429-450

5.- Copiasy
Experimentos

Art.502-505

2.- Por Experticia
Art.451-471

3.- Por Inspeccion
Judicidl

Art.472-476

in
|de(§:nn[ad m
COFAE | faitnia de a0 e

4.- Por Testigos
Art.477-501




Procedimiento Ordinario

i Los int d 0
* Los interesados o sus
( representantes

pueden solicitar la
= N cerificacion de

*los informes no e Establecidos en E cualquier
serdn  vinculantes, Cédigo  Civil, el documento del
para la avtoridad a Cédigo de expediente para
quien le Procedimiento Civil, examinarlo, leerlo y
corresponda decidir. Enjuiciamiento copiarlo, excepto
Art. 57 Criminal o en oftas los documentos
leyes. confidenciales, a
\_ ) través de acto
N motivado por
superior jerdrquico,
siendo archivados
en cuerpos

separados.

—
-
4
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Procedimiento Ordinario |

- —\ RN
*El plazo de la resolucion : |

del expediente es de 4 - N\
meses, si existen causas j.- Decision: *El desistimiento por
excepcionales se parte del interesado
acurdan prorroga, que _ del procedimiento
no excedan de 2 eLas cuestiones deberd ser por
meses. Art. 60. Si el planteadas durante escrito, también por
procedimiento se inicio la tramitaciéon parte del funcionario
de oficio el plazo resolverd el acto que conozca del
cuenta a partir del dia que decida el asunto quien ordena
siguiente de la solicitud asunto. Art. 62. archivar el
del interesado o de su \_ Yy, expediente. Art . 63.
notificacion. Art. 61. S —

k.- Desistimiento:
i.-Duracion maxima
del procedimiento y
computo del lapso:

Instituto de Altos Estudios
de | Fiscal

(F nnéod : d
COFAE | Auditoria de EStace rec




*Si una instancia
parficular inicia un
procedimiento, se
paralizard por causa
imputable a este.
Cuando el
procedimiento no haya
sido reactivado, el

funcionario declarard la
perencion. Art . 64.

l.- Perencion:

m.- La Perencién y
el Desistimiento en
caso de Interés
General:

razones de
publico la
administracion podra
continuar el
procedimiento, exista
0 no desistimiento o
perencion. Art. éé.

*Si hay
interés

—

> -
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/

*Cuando no hay
ejecucion del fallo
por desinterés de las
partes, tanto del
interesado como de
la administracion
publica.

n.- Decaimiento:




17 3.4 Procedimiento Sumario

e
administracion

conviene

dictar una

decision.

*Se iniciard
de oficio y
concluye a
los 30 dias.

Si existe
complejidad en
el asunto deja
de ser sumario
para
convertirse en
ordinario, con
autorizacion del
superior y
audiencia del
inferesado.

*Que la
administracion
compruebe de
oficio la
verdad de los

hechos y

demads

elementos de
juicio.

Instituto de Altos Estudios
de Control Fiscal y

COFAE
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RECURSOS ADMINISTRATIVOS

1.-) Supuestos de procedencia de los

2.-) Forma de Interposicién del

Recurso Administrativo Art. 86:

3.-) Efectos del ejercicio del recurso,

lv P A RTE continuidad de la ejecucidn:

{ 4.-) Autoridad competente para

/ decidir recursos:

5.-) Forma de decisién del recurso:

'v: 6.-) Contenido de la decisién del recurso:

7.-) Tipos de Recursos

= ey
8.-) Tendencias Jurisprudenciales sobre el

Agotamiento de la Via Administrativa




1.-) Supuestos de procedencia de los
recursos administrativos:

a.- Actos Recurribles:

e La interposicion por parte de los interesados de los recursos
confra cualguier acto administrativo que finiquite el
procedimiento interrumpiendo su continuacion y cause
indefension o lo prejuzgue como definitivo. Art. 85.

b.- Legitimacion Activa:

e Cudlquier persona que vean violados sus derechos
subjetivos o intereses legitimos, personales y directos por el
recurso gue intenta interponer. Arl. 85.

—
> -
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2.-) Forma de Interposicion
Del Recurso Administrativo Art. 86:

a.- Requisitos: Debe intentarse por escrito y contener. Art. 49

* Organismo al que se dirige.

*|dentificacion del interesado.

e Lugar de la nofificacion.

*Hechos, razones y pedimentos de la solicitud.

* Anexos que lo acompanan o circunstancias exigidas por la ley.
* Firmas de los interesados.

b.- Inadmisibilidad:

* Hace referencia a la ausencia por uno de los requisitos mencionados
anteriormente, lo que genera la imposibilidad de admitirlo, debiendo ser
motivada y notificada al intferesado.

c.-Error en la Cadlificacion:

Hace referencia a la ausencia por uno de los requisitos mencionados
anteriormente, lo que genera Este no impide al recurrente realizar su framitacion,
siempre y cuando el escrito deduzca su verdadero cardcter.la imposibilidad de
admitirlo, debiendo ser motivada y notificada al interesado.



' 3.-) Efectos del ejercicio del recurso,

continvidad de la ejecucion:

EFECTO DE

INTERPOSICION
\

EFECTO DE
SUSPENCION
TEMPORAL

N\

* 1.- Al interponerse cualquier recurso,

éste no suspenderd el acto
impugnade, dad menos gue |o
establezca una disposicion legal.

e 2.- Suspension temporal del acto ante el
organo el cual se recurra, cuando se
generda un grave perjuicio al interesado y a
su vez cuando la impugnacion se basa en
la nulidad absoluta del acto, siempre y
cuando la administracion lo decida.

—
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4.-) Autoridad competente para

decidir recursos:

Ante el funcionario quien emitid el acto, pues ningun

organo podra resolver por Delegacion los recursos
\intentados por sus propias delegaciones.. Art . 88.

J

5.-) Forma de decisién del recurso:

Se resolvera conforme al ambito de la competencia que
tenga el 6rgano administrativo, aunque no hayan sido
alegados por el interesado. Art . 89.

6.-) Contenido de la decisién del recurso:

~

/EI Organo competente para decidir el recurso de
reconsideracion o el jerarquico, tiene la potestad de
confirmar, revocar, modificar el acto impugnado, ademas de
ordenar la reposicidon en caso de vicios y optar por convalidar

\el acto cuando sea anulable. Art . 90. )




—
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-2~ RECURSO DE RECONSIDERACION.Ar.91-94 LOPA

ACTOS

RECURRIBLES:

Contira actos de
caracter particular

\ 4

LAPSO DE

LAPSO DE 2
' DESICION:

DESICION: .
Si es el MINISTRO: AL
, AUTORIDAD: 15
90 Dias a su ,
iy Dias a su
presentacion. g
presentacion

p

g

Art.92. LOPA: No Aplica por lo
dispuesto en la Ley Organica del

Contencioso Administrativo segun
Art.

D

y

A partir de la
Notificacion se
tendrd 15 dias
para Interponer
este Recurso

—
| A
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. RECURSO
R\ JERARQUICO
RECURSO JERARQUICO Art. 95 MPROPIO:
No hay jerarquia
P,ROCEDENCIA: sino futela
Organo Inferior
decida NO

modificar el acto
o /"~ LAPSO DE DECISION:

90 Dias de su
l_ Presentacién. Art. 91.
Cuando sea por el
LAPSO DE L Ministro )

INTERPOSICION: 15
Dias al Recurso de
Reconsideracion
por parte del
Interesado

DECISION:
Corresponde
al Ministro

|

—_—
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RECLAMO ante
el superior
jerarquico

RESUELTO EN 15 DIAS
SIGUENTES

IMPOSICION all
infractor con
sanciones Art. 100

INTERPOSICION
en forma escrita




RECURSO DE REVISION. Art 97-99 LOPA

/1.- Aparicién\ /2 ; \ /3 Cuando |GS\
. Documentos i
. de Pruebas de a : . resoluciones
PROCEDENCIA: Valor e b.-Testimonios ha sido
contra los —> disponible al declarados adoptada por
actos T falsos  por || manifestacion
administrativos framitacién. e es

firme. fraudulentas.
firmes. Art. 97. < V' N /\mu Teme J

LAPSO DE INTERPOSICION

3 meses siguientes a la e R v
fecha de la Sentencia. rn. 76. S meses a pariir ,
de tener noticias de la Art. 99: 30 dias al
existencia de la prueba siguiente de la fecha

de su presentacion.

DECISION: Ante el
Ministro 30 dias Fecha
de Presentacion

—_—
'
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’7\\ \w; Resumen de los Recursos de los Actos Administrativos

\a/g%\\

TIPO DE i
RECURSO RECONSIDERACION
Es el que se
interpone ante el
juez quien emitié la
CONCEPTO decision, para que
la reconsidere y la
deje sin efecto
Art.LOPA 91-93-94
AUTORIDAD A.- MINISTRO
B.- OTRA
COMPETENTE AUTERIPAT
A.- 90 DIAS
LAPSOS B.- 15 DIAS
OBSE,E:?CIO Art.92 No Aplica

JERARQUICO

Es el gue cuando
se acude ante el
superior del que

ha dictado el
acto para
impugnarlo

95

MINISTRO

90 DIAS

Jerdrquico
Impropio: No
hay Jerarquia

sino Tutela

RECLAMO REVISION

Es el que se
realiza ante un
tribunal superior,
cuando el inferior
incurre en
denegacidén o
retardo de justicia

Es aquel que se
emite para ser
revisado en caso
de tener errores o
vicios para que se
modifique y no
pierda su efectos

03 97-99
SUPERIOR
JERARQUICO MINISTRO
15 DIAS
SIGUIENTES 3 MESES
: Se realiza contra
Sanciones
impuestas al ACTOs
ireeier. ApLies, | ACMIBIGIveE
Firmes



.\\‘ _

Tradicional Opcional

e La via administrativa * Bl ciudadano puede
debe agotarse _ "escoger de manerd
plenamente para A libre” en’rre’el cursar y
poder acceder a los o & agofarlavia
érganos de la justicia i i adminisfrativa o iniciar el
administrativa, es decir, ’rro?fn’je JU,”Sd'CC'Ogcllf
la multiplicidad de PR A ggnﬁeasc gg:”os =

. L )

rRecurso§ . de i 2 ‘u 3 | {{l' administrativo, por tanto

ecpnsplerocwn, ﬂ. - es aun acto libre de
Jerorq'um’:g, y el ;‘ ') ejecutar, por cualquiera
especidlisimo de [— de las vias posibles.
Revision, para obtener Fundamentado con el
"permiso o licencia® Art.26.C.R.B.V. Cuando
para poder acometer establece que toda
un juicio de nulidad del persona tiene acceso a
acto administrativo que los Organos de
se considere lesivo de administracion de justicia
los derechos e intereses = para hacer valer sus
legitimos. & | derechos e infereses.

o /
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